Tisztelt végz6s Hallgato!

Zarodolgozat titkositasi kérelem

Titkositast csak azon hallgatéknak kell kérnie, akiknek a szakdolgozatban/diplomamunkaban érintett
szervezet (cég, vallalat, kiils6 konzulens, egyetemi témavezetd) kapcsolattartdja nem engedélyezi a
szakdolgozatban/diplomamunkaban foglalt adatok nyilvanossagra hozatalat, mert a szervezet iizleti
vagy egy¢éb jelentds érdekeit sértené.

A titkositott zarddolgozat DEA-ba vald feltoltésével kapcsolatos tdjékoztatdé megtalalhatd a kari

honlapon: https://ttk.unideb.hu/zarovizsga

A Kkérelem benvyujtasanak hatarideje:

2025. november 7. (péntek)

A titkositasi kérelem benvujtasanak két moédja lehetséges (nem kell mindkettd):

- papir _alapon Kkitdltve, témavezetdvel/témavezetdkkel alairatva a TTK TO irodajaban (a
kérelem dékani alairas utan a TO irodabdl elvihetd)
A nyomtatvany elérhet6 a kovetkez6 webhelyen: link

VAGY

- elektronikusan a Neptunban: csak sajat alairassal ellatott titkositasi kérelmet a hallgatd
feltolti a Neptun elektronikus tanulmanyi rendszerbe, ahol a Tanulmanyi Osztaly altal
hozzarendelt témavezet6 véleményezi. A jovahagyott Titkositasi kérelemhez a Tanulmanyi
Osztaly general egy hatarozatot, amely kérvényazonosité szammal lesz ellatva.

Abban az esetben, ha Kiilso témavezetovel is rendelkezik:

Az eredeti kérvény, amit a hallgatd kinyomtat, aldirva (csak a hallgato és a kiilsd
témavezeto alairasa sziikséges a dokumentumra, az egyetemi témavezeté a Neptunban
véleménvyezi!) Kell feltolteni/csatolni

A nyomtatvany elérhetd a kovetkez6 webhelyen: link

FONTOS!:
Amennyiben a titkositasi kérelem 7. pontjaban az Keriil megjelolésre, hogy a zarodolgozat
nem keriilhet feltoltésre, akkor a kérelem 2. pontjat (titkositas idotartamara vonatkozik)
egy vonallal ki kell huzni!
Abban az esetben, ha a zarodolgozat feltoltheto, de max. 5 évig nem hozzaférheto, a
dolgozattal egy feltoltésben, de Kiilon fajlban kell feltolteni a titkositasi kérelmet.

Titkositasi kérelem feltoltésének menete a Neptunban:

1. A hallgaté belép a webes feliiletére és az Ugyintézés meniipontban kivéalasztja a Kérvények
mentit.

2. Az elérhet6 kérvények koziil valassza ki a megfeleld elnevezésti kérvénysablont. Kérvény neve:
TT_Zarodolgozat_titkositasi_kérelem-2025/26/1


https://ttk.unideb.hu/zarovizsga
https://mad-hatter.it.unideb.hu/portal/displayDocument/Szervezeti%20t%C3%A1rak/Kari%20t%C3%A1rak/TTK/Dokumentumt%C3%A1r/Oktat%C3%A1s/Z%C3%A1r%C3%B3vizsga/2022-23-1/Z%C3%A1r%C3%B3dolgozat%20titkos%C3%ADt%C3%A1si%20k%C3%A9relem_2022-09-20.docx
https://mad-hatter.it.unideb.hu/portal/displayDocument/Szervezeti%20t%C3%A1rak/Kari%20t%C3%A1rak/TTK/Dokumentumt%C3%A1r/Oktat%C3%A1s/Z%C3%A1r%C3%B3vizsga/2022-23-1/Z%C3%A1r%C3%B3dolgozat%20titkos%C3%ADt%C3%A1si%20k%C3%A9relem_2022-09-20.docx

A kérvény minden mez0jét kotelezo kitolteni, valamint a hallgaté altal alairt kérelmet is fel kell
tolteni/csatolni az elektronikus kérelemhez. Fontos: A témavezeté nevét és tanszékét pontosan
toltse ki, mert a Neptun adatbazisabol csak igy lehet hozzarendelni a kérvényhez!
A kérvénymelléklet a kérvényben talalhato, a csatolmany gomb megnyomasaval toltheto fel a
kérelemhez:
a. A megjelend ablakban + Fajl feltoltése gomb megnyomasaval tallozhat6 a feltdltendd
kérvénymelléklet.
b. A feltoltend6 fajlt ki kell valasztani, majd kattintson a Megnyitas gombra.
C. A Leiras mez6 megadhato, de nem kotelezd.
d. A Bezaras vagy Vissza gomb valamelyikével véglegesithet6 a dokumentum csatolasa.
Ha sikeresen feltoltésre kertilt a dokumentum, egy tizékapocs jelenik meg a
kérvényben a Csatolmany gomb mellett.
Amennyiben elkésziilt a kérvény kitdltésével nyomja meg a Kévetkezo gombot (a kérvény aljan
talalhato).
Ezt kdvetden még tjra ellendrizheti a megadott adatokat. Abban az esetben, ha valamelyik
adaton mddositani szeretne, nyomja meg az El6z6 gombot (a kérvény aljan talalhatd), mely
visszanavigal a kérvény szerkesztéséhez.
Ha minden adat megfelelden lett megadva, ugy a kérvény leadhato a Kérvény leadasa gombbal
(szintén a kérvény aljan talalhato).
A leadott kérvény a Kérvények meniipontban a Leadott kérvények fiilon talalhaté meg. Ez
fontos, mivel innen lehet letdlteni az elkésziilt Titkositasi hatarozatot, amit végiil fel kell tolteni
a DEA-ba a szakdolgozattal, diplomamunkaval egy feltoltésben, de kiilon fajlban.

El6fordulhat, hogy a hallgatonak nem all rendelkezésére a nyomtatashoz sziikséges eszkdz, ezért az
elektronikus Titkositasi kérelem ugy van szerkesztve, hogy a kérelem aljan a hallgatonak be kell jelolni,

ra kell kattintani a megfelel0 karikara.
O ,,Kérelmemhez az eredeti, aldirt kérelmet csatolom PDF formatumban.
O Az eredeti kérvény kinyomtatasahoz nem all rendelkezésemre megfelel6 eszkoz, ezért nem all

modomban hiteles, alairt formatumban felélteni a kérvény dokumentumot. Kijelentem, hogy a
Neptunban leadott kérelmemben megadott adatok a valosagnak megfelelnek.”

Titkositasi kérelem hatarozat letoltésének menete

A hallgato belép a webes feliiletére és az Ugyintézés meniipontban kivalasztja a Kérvények
meniit.

A leadott és elbiralt kérvény a Kérvények meniiponton a Leadott kérvények fiilon talalhato.
Az elbiralt kérvényt ki kell kivalasztani a sorban talalhato [+] (plusz) gomb megnyomasaval,
majd az itt megjelend helyi meniiben a Hatarozat megtekintése funkciot.

A hatarozat (egy pdf nézeget6ben) megjelenik, amit le lehet tolteni/menteni és ezt a pdf fajlt
kell feltlteni a DEA-ba.

Kérem, hogy az alabbi elérhetdségen jelezze, ha nehézségbe litkozik vagy elakad a kérvényt illetden:
suranyi.julia@science.unideb.hu vagy gyenge.eva@science.unideb.hu e-mail cimek egyikén.



mailto:suranyi.julia@science.unideb.hu

